SPECIJALNA BOLNICA ZA ORTOPEDIJU
BIOGRAD NA MORU

PRAVILNIK O RADNOM VREMENU
SPECIJALNE BOLNICE ZA ORTOPEDIJU
BIOGRAD NA MORU

Biograd na Moru, velja¢a 2021. godine



Na temelju ¢lanka 257. stavak 17. Zakona o zdravstvenoj zastiti ("Narodne novine®, broj
100/2018), Pravilnika o pocetku, zavrSetku i rasporedu radnog vremena zdravstvenih
ustanova i privatnih zdravstvenih radnika u mrezi javne zdravstvene sluzbe ("Narodne
novine®, broj 106/2019), Pravilnika o sadrzaju i na¢inu vodenja evidencije o radnicima
("Narodne novine®, broj 73/2017) i ¢lanka 26. Statuta Specijalne bolnice za ortopediju
Biograd na Moru, ravnatelj bolnice dana 01.veljace 2021. godine, donosi

PRAVILNIK
o radnom vremenu u
Specijalnoj bolnici za ortopediju Biograd na Moru

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o radnom vremenu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
pocetak, zavrSetak i raspored radnog vremena u Specijalnoj bolnici za ortopediju Biograd na
Moru (u daljnjem tekstu: Bolnica).

Clanak 2.
Pocetak i zavrSetak radnog vremena u ustrojstvenim jedinicama kao i preraspodjelu
radnog vremena kada se za to ukaze potreba odreduje ravnatelj Bolnice.

Clanak 3.

Raspored radnog vremena od 40 sati tjedno, odnosno odgovarajuc¢eg ukupnog
mjeseénog fonda sati u Bolnici utvrden je tako da osigurava dostupnost zdravstvene zastite
tijekom svih dana u tjednu.

Tjedno radno vrijeme u Bolnici rasporeduje se na pet dana u tjednu, od ponedjeljka do
petka.

Radnicima koji rade u smjenama, tjedno radno vrijeme se rasporeduje prema rasporedu
rada po smjenama.

Raspored rada smjenskih radnika je dokument Bolnice kojim se evidentira

Clanak 4.

Vodec¢i racuna o djelatnosti Bolnice, procesu rada u pojedinim njezinim dijelovima, a
poStuju¢i nacelo kontinuiranosti, ucinkovitosti i dostupnosti zdravstvene zastite, radno
vrijeme u Bolnici organizira se radom u jednoj, dvije ili vise smjena, pomakom radnog
vremena, u turnusima, pripravno$éu i dezurstvom.

Pocetak i zavrSetak radnog vremena organizira se na nacin da:

1. Lije¢nici rade u smjenama radnim danima u tjednu, tako Sto:
- prva smjena poc¢inje u 7,00 sati, zavr§ava u 15,00 sati;
- druga smjena pocinje u 12,00 sati, zavriava u 20,00 sati,

- dezurstvo za lije¢nike/specijaliste ortopede i lije¢nike/specijaliste anesteziologe sve
dane u tjednu, tako Sto rad po€inje u 07,00 i zavr$ava u 07,00 iduceg dana - 24 sata.



2. Medicinske sestre/tehni¢ari, pomoéni radnici u zdravstvu/njegovatelj koji rade na
stacionarnim odjelima, rade u tri smjene, turnusu sve dane u tjednu, tako Sto:

- prva smjena pocinje u 6,00 sati, zavrSava u 14,00 sati,

- druga smjena pocinje u 14,00 sati, zavrSava u 22,00 sata,

- tre¢a smjena pocinje u 22,00 sata, zavr$ava u 6,00 sati idué¢eg dana,

- turnus: s po¢etkom prvog turnusa od 7,00 i zavrSetkom u 19,00 sati, odnosno
po¢etkom drugog turnusa u 19,00 i zavrSetkom u 7,00 sati idué¢eg dana -12 sati; ili turnus s
poc¢etkom od 14,00 i zavrSetkom u 06,00 iduc¢eg dana - 16 sati,

* pomoc¢ni radnici u zdravstvw/njegovatelj ne rade tre¢u smjenu i turnus s noénim radom.
2. Medicinske sestre/tehniari, koji rade u specijalisti¢ko-konzilijarnom dijelu zdravstvene
zastite (u daljnjem tekstu: SKZZ) rade u dvije smjene radnim danima u tjednu, tako §to:
2.1. Ortopedska SKZZ.:
- prva smjena po¢inje u 7,00 sati, zavrsava u 15,00 sati,
- druga smjena pocinje u 14,00 sati, zavrSava u 22,00 sata,
* medicinska sestra/tehnicar u hitnoj-ortopedskoj ambulanti radi sve dane u tjednu.
2.2. Internisticko-kardioloska SKZZ:
- prva smjena pocinje u 7,00 sati, zavrSava u 15,00 sati
- druga smjena poc¢inje u 12,00 sati, zavriava u 20,00 sati.
2.3. Fizijatrijska SKZZ:
- prva smjena pocinje u 7,00 sati, zavrsava u 15,00 sati
- druga smjena pocinje u 12,00 sati, zavrSava u 20,00 sati.
3. Medicinske sestre/tehnicari u operacijskoj sali:
3.1. Instrumentari rade u smjenama i turnusu sve dane u tjednu,tako $to:
- prva smjena pocinje u 7,00 sati i zavrsava u 15,00 sati,
- turnus s po¢etkom u 15,00 sati i zavrsetkom u 7,00 sati idu¢eg dana -16 sati,
3.2. Anestezioloske medicinske sestre/tehnicari rade u dvije smjene radnim danima, tako
Sto: - prva smjena pocinje u 7,00 sati i zavriava u 15,00 sati,
- druga smjena pocinje u 14,00 sati, zavrSava u 22,00 sata,
3.3. Medicinska sestra/tehni¢ar u sterilizaciji i gipser rade radnim danima, tako $to:
- prva smjena po¢inje u 6,00 sati i zavrsava u 14,00 sati.
4. Laboratorijski tehni¢ari rade radne dane u dvije smjene, a trecu i neradnim danima su u
pripravnosti, tako $to:
- prva smjena po¢inje u 6,00 sati, zavrsava u 14,00 sati,
- druga smjena po¢inje u 14,00 sati, zavrSava u 22,00 sata,
- no¢/pripravnost po¢inje u 22,00 sata, zavrSava u 6,00 sati idu¢eg dana,
* 5 tim da pripravnost poéinje od 14,00 do 06,00 idu¢eg dana - 16 sati,
* neradne dane pripravnost poginje u 06,00 i zavrsava u 06,00 iduceg dana - 24 sata.
5. Fizioterapeuti rade radnim danima u dvije smjene, tako Sto:
- prva smjena po¢inje u 7,00 sati, zavrSava u 15,00 sati,
- druga smjena poginje u 12,00 sati i zavrava u 20,00 sati i
5.1. Rade subotom na stacionarnim odjelima u prvoj smjeni, tako $to:
- prva smjena po€inje u 7,00 sati i zavrSava u 15,00 sati,
* rade u dane kada blagdan/praznik spada u subotu,
* rade u dane kada blagdana/praznika spada u ponedjeljak,



* rade drugi dan kada su blagdana/praznika dva dana uzastopno.
6. Radioloski inZenjeri rade u dvije smjene, u turnusu i u pripravnosti, tako §to:

- prva smjena pocinje u 7,00 sati, zavrSava u 15,00 sati,

- druga smjena po¢inje u 14,00 sati, zavrSava u 22,00 sata,

- no¢/pripravnost po¢inje u 22,00 sata, zavrSava u 6,00 sati idu¢eg dana

* s tim da pripravnost poc¢inje od 14,00 sati do 06,00 slijede¢eg dana - 16 sati

- u neradne dane rade u turnusu od 7,00 do 19,00 sati, a od 19,00 do 07,00 iduceg

dana su u pripravnosti,

* s time da pripravnost pocinje u 07,00 i zavrava u 07,00 iduceg dana - 24 sata.
7. Nemedicinski radnici: kuhari, pomo¢ni radnici u kuhinji, pomo¢ni radnici/spremacice, rade
u dvije smjene sve dane u tjednu, tako Sto:

- prva smjena pocinje u 6,00 sati, zavr$ava u 14,00 sati,

- druga smjena poc¢inje u 12,00 sati, zavriava u 20,00 sati,

* pomoéni radnik na sortiranju i primopredaji bolni¢kog rublja radi prvu smjenu
radnim danom od 6,00 sati do 13,00 sati, a subotom od 07,00 sati do 12,00 sati, radi drugi dan
kada su blagdan/praznik dva dana uzastopno,

* ostali pomoéni radnici u sortirnici rublja rade prvu smjenu radnim danom od 6,00
sati do 14,00 sati.
8. Nemedicinski radnici - radnici tehni¢ke sluzbe rade sve dane u tjednu u smjenama,
dvokratno i u pripravnosti, tako Sto:

- prva smjena pocinje u 6,00 sati i zavrsava u 14,00 sati radnim danima,

- dvokratno od 06,00 do 10,00 sati i od 16,00 do 20,00 sati svim danima u tjednu,

* s tim da pripravnosti radnim danima u tjednu poc¢inje u 14,00 sati i zavr3ava u 06,00
sati iduceg dana - 16 sati,

* s tim da pripravnost neradnim danima pocinje od 06,00 i traje do 06,00 iduc¢eg dana
- 24 sata,

* informaticar i stru¢njak zastite na radu, rade radnim danima prvu smjenu od 07,00
sati do 15,00 sati.

Clanak 5.

Radnicima bolnice koji rade na poslovima voditelja/rukovoditelja sluzbi, glavnoj sestri
bolnice, radnicima bolni¢ke ljekarne, medicinskoj sestri za kontrolu i nadzor bolni¢kih
infekcija, tajnici ustanove te zdravstvenim i nezdravstvenim administrativnim radnicima,
radno vrijeme pocinje u 7,00 sati a zavr$ava u 15,00 sati radnim danima u tjednu.

Glavnim sestrama/tehni¢arima odjela radno vrijeme pocinje u 6,00 sati a zavrSava u
14,00 sati radnim danima u tjednu.

Glavnoj sestri/tehni¢ariu SKZZ, operacijske sale, glavnom fizioterapeutu, radno vrijeme
pocinje u 7,00 sati a zavriava u 15,00 sati radnim danima u tjednu.

Radniku koji radi na poslovima nabave i skladi$ta (sa skladistem prehrane) i radnicima
koji su vezani za trajektnu liniju radno vrijeme pocinje u 6,00 sati, zavrSava u 14,00 sati
radnim danima u tjednu.

Tjedni odmor za radnike navedene u ovom ¢lanku u pravilu je subotom i nedjeljom.



Clanak 6.
Zbog dostupnosti specijalisticko-konzilijarne zdravstvene zastite radno aktivnom
stanovni$tvu rad u poliklini¢kom dijelu organiziran je preraspodjelom radnog vremena na
na¢in da najmanje 20 % ukupnog kapaciteta poliklinike radi radnim danom do 20,00 sati.

Clanak 7.
Obavijest o poetku i zavrSetku radnog vremena utvrdenog ovim Pravilnikom mora
biti vidljivo i ¢itko oznacen na svim vratima ordinacijama.
Voditelji/rukovoditelji ustrojstvenih jedinica i ravnatelj Bolnice odgovorni su za
vodenje evidencije o radnom vremenu i za pridrzavanje utvrdenog radnog vremena s ovim
Pravilnikom.

Clanak 8.
Dnevni odmor (stanka) traje 30 min, a u prvoj smjeni koristi se u vremenu od 10,00 do
10,30 sati, a u popodnevnoj u vremenu od 17,00 do 17,30 sati.
Dnevni odmor (stanka) traje 60 min u dnevnom turnusu, a moze se koristiti dva puta po

30 min.

Dnevni odmor rasporeduje se na nadin da se osigura prisutnost neophodnog broja
osoblja na radili$tima.

Dnevni odmor ne moze se koristiti u prva tri sata nakon pocetka radnog vremena niti u
zadnja dva sata prije zavrsetka radnog vremena.

Clanak 9.
Svaki izlazak i ulazak iz bolni¢kog kruga za vrijeme radnog vremena evidentira se
elektronskom karticom.

Odlazak radnika s posla prije isteka radnog vremena ili kasniji dolazak, zbog osobnih
razloga, pismeno na zahtjev radnika, moze odobriti njegov nadredeni (voditelj/rukovoditelj
odjela/sluzbi).

Pismena odobrenja iz stavka dva ovog ¢lanka, nadredeni (voditelji/rukovoditelji
odjela/sluzbi) na kraju mjeseca dostavljaju ravnatelju na uvid.

Clanak 10.
Nepridrzavanje odredbi ovog Pravilnika je povreda radne obveze.

Clanak 11.

Kako je pocetak, zavrSetak i raspored radnog vremena iz &lanka 4. i 5. ovog
Pravilnika, utvrden drukcije od onog propisanog s Pravilnikom o podetku, zavrietku i
rasporedu radnog vremena zdravstvenih ustanova i privatnih zdravstvenih radnika u mrezi
javne zdravstvene sluzbe ("Narodne novine*, broj 106/2019), prethodnu suglasnost na tako
utvrdeno radno vrijeme mora dati ministar nadleZan za zdravstvo.



Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom dobivene suglasnosti Ministra
zdravstva, kako je to navedeno u ¢lanku 11. Pravilnika, a koja suglasnost je sastavni dio ovog
Pravilnika.

Clanak 13.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o pocetku, zavrSetku i
preraspodjeli radnog vremena u Specijalnoj bolnici za ortopediju Biograd na Moru broj: 01-
51/2014 od 27. sije¢nja 2014. godine.

U Biogradu na Moru, 01.veljace 2021.g
Broj:01-84/2021




