SPECIJALNA BOLNICA ZA ORTOPEDIJU
BIOGRAD NA MORU

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Biograd na Moru, svibanj 2017. godine



Na temelju odredbe Clanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne
novine®, broj 120/16) i Clanka 18. Statuta Specijalne bolnice za ortopediju Biograd na
Moru, Upravno vije¢e Specijalne bolnice za ortopediju Biograd na Moru, na sjednici
odrzanoj dana 29. svibnja 2017. godine donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1/ Opcée odredbe

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) utvrduju se pravila, uvjeti i postupak nabave &ija je procijenjena
vrijednost ispod vrijednosti pragova za koje se primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Tako se ovim Pravilnikom ureduju postupci nabave ¢&ija je procijenjena
vrijednost (bez PDV-a) za robe i usluge do 200.000,00 kuna, odnosno za radove do
500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) u Specijalnoj bolnici za
ortopediju Biograd na Moru (u daljnjem tekstu: Bolnica).

Bolnica je javni narucitelj u smislu ¢lanka 6. stavak 1. to¢ka 3. Zakona o javnoj
nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

Pravilnik se donosi u svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te
zakonitog, namjenskog i ekonomi€nog tro$enja proraCunskih sredstava za koje
sukladno ¢lanku 15. Zakona, ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Bolnica moZe i u jednostavnoj nabavi traziti od ponuditelja prethodnu ili
naknadnu dostavu dokumenata/dokaza vaznih za predmet nabave (npr. izvadak iz
trgovaCkog ili obrtnog registra, izjavu o nekaznjavanju, potvrdu o nepostojanju
obveze pla¢anja poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i
drugo propisano Zakonom).

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne
akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr.
Zakon o lijekovima, Zakon o medicinskim proizvodima, Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji i dr.).

Bolnica kao javni narugitelj prilikom provodenja i ugovaranja nabava, u odnosu
na sve gospodarske subjekte je obvezna postovati nacelo slobode kretanja robe,
slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga
proizlaze, kao $to su nacela trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane
diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i nacelo transparentnosti.

2/ Sprjecavanje sukoba interesa

Clanak 3.
O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona.
Izjava o spreéavanju sukoba interesa, za radnike koji nisu dali godiSnju izjavu,
sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 1a i 1b).



3/ Vrijednosni pragovi jednostavne nabave

Clanak 4.

Ovim Pravilnikom utvrduju se interni vrijednosni pragovi jednostavne nabave u
Bolnici, za koje vrijede posebni uvjeti i nacini nabave roba, usluga i radova i to za
procijenjene vrijednosti bez PDV-a, kako slijedi:

- nabava roba, usluga i radova do 20.000,00 kuna,

- nabava roba, usluga i radova od 20.000,00 do 70.000,00 kuna i

- nabava roba i usluga od 70.000,00 do 200.000,00 kuna, odnosno radova

od 70.000,00 do 500.000,00 kuna.

4/ Pokretanje postupka jednostavne nabave

Clanak 5.

Pokretanje postupka nabave vr$i se podno$enjem zahtjeva za nabavu od
strane odgovorne osobe odjela/sluzbe, kojeg kontrolira ekonomsko financijska sluzba
I nakon toga odobrava ravnatelj Bolnice.

Odobreni zahtjev ravnatelj prosljieduje sluzbi ili radniku Bolnice koji inace radi i
poslove javne nabave (u daljnjem tekstu: ovlasteni radnik) ili Struénom povjerenstvu
za nabavu Bolnice (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

Povjerenstvo imenuje ravnatelj u sklopu Odluke o poéetku postupka nabave
jednostavne vrijednosti.

Clanovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Bolnice.

Clanak 6.

Provedbu postupaka jednostavne nabave do 20.000,00 kuna provode radnici
Ekonomsko financijske i Opce, pravne i kadrovske sluzbe Bolnice, ovisno o tome da
li nabava ide preko narudZbenice ili se sklapa ugovor o javnoj nabavi.

Nabavu od 20.000,00 do 70.000,00 kuna provodi ovlasteni radnik a nabavu od
70.000,00 do 200.000,00 za robe i usluge odnosno do 500.000,00 kuna za radove
provodi Povjerenstvo.

Obveze i ovlasti sluzbi, ovlastenog radnika i Povjerenstva za nabavu su
provedba nabave sukladno ovom Pravilniku.

Povjerenstvo posebno obavlja poslove:

- pripreme postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz
predmet nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda,
tehnickih specifikacija, ponudbenih trodkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz
predmetnu nabavu,

- provedbu postupka jednostavne nabave: slanje i objava Poziva za dostavu
ponuda na internetskoj stranici Bolnice, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i ocjena ponuda, predlaZze odluku o odabiru
najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za
prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog ¢lanka sastoji se od najmanje dva &lana i
predsjednika Povjerenstva koji mora imati vazeéi certifikat iz podrucja javne nabave.

Clanak 7.
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Bolnice i
gospodarskih subjekata u provedbi postupaka jednostavne nabave obavlja se
elektronickim sredstvima komunikacije, osim za dijelove ponude (izmjene ponude,



uzorke, kataloge i sl.) koji se dostavljaju postom na adresu Bolnice. Komunikacija i
svaka druga razmjena informacija izmedu naruditelja i gospodarskih subjekata mora
biti na hrvatskom jeziku a ako to nisu moraju biti prevedeni na hrvatski jezik.

S gospodarskim subjektima koji nemaju razvijen sustav elektroniéke
komunikacije, moze se komunicirati i putem poste, faksa i sli¢no.

Clanak 8.

Postupci jednostavne nabave u pravilu moraju biti uskladeni s Planom nabave
odjela/sluzbe za teku¢u godinu.

Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu nabave Bolnice za tekuéu
godinu a odobren je od ravnatelja bolnice kao nuzan i hitan, izvrSit ée se
izmjena/dopuna Plana nabave.

Prilikom definiranja predmeta nabave Bolnica ¢e postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika, te u tom smislu necée dijeliti vrijednost predmeta nabave s
namjerom izbjegavanja primjene ovog Pravilnika.

Clanak 9.

Postupak nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna zapoginje danom
slanja pisanog zahtjeva (zahtjevnice iz bloka zahtjevnica) odgovorne osobe
odjela/sluzbe za utvrdenom potrebom nabave robe, usluge ili radova jednostavne
vrijednosti. Uz zahtjevnicu se prilaze i ponuda.

Pisani zahtjev/zahtjevnica s ponudom iz stavka 1. ovog &lanka dostavlja se
ravnatelju Bolnice a on je nakon kontrole i ovjere/potvrde prosijeduje u Opéu, pravnu
I kadrovsku sluzbu za nabave koje zahtijevaju sklapanje ugovora a u Ekonomsko
financijsku sluzbu za nabave koje idu preko narudzbenice.

Za procijenjenu vrijednost jednaku ili ve¢u od 20.000,00 do 70.000,00 kuna uz
zahtjevnicu iz stavka 1. ovog €lanka potreban je i dodatni obrazac koji je sastavni dio
ovog Pravilnika (Obrazac 2).

Pisani zahtjevi iz stavka 3. ovog ¢lanka dostavljaju se ravnatelju Bolnice a on
ih nakon kontrole i ovjere/potvrde prosljeduje ovlastenom radniku koji ¢e voditi
konkretan postupak nabave.

Dodatni obrazac (Obrazac 2) obvezan je uz zahtjevnicu i za procijenjenu
vrijednost jednaku ili ve¢u od 70.000,00 do 200.000,00 kuna za robe i usluge,
odnosno do 500.000,00 kuna za radove. Ovjerenu zahtjevnicu i Obrazac 2, ravnatel]
s Odlukom o pocetku postupka jednostavne nabave dostavlja u Ekonomsko-
financijsku i/ili Opc¢u, pravnu i kadrovsku sluzbu, kako bi iste pripremile i provele
postupak jednostavne nabave.

Bolnica moze u posebnim situacijama, prema odobrenju i odluci ravnatelja,
nabaviti robu/usluge/radove procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna i izravhom
nabavom bez poslanog poziva za dostavu ponude u slu€aju kada se predmet nabave
nabavlja od poznatog gospodarskog subjekta s kojim bolnica ima dobru i provjerenu
poslovnu suradnju.

Clanak 10.
Odluka ravnatelja o po€etku postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Odluka) iz ¢lanka 5. stavak 3. ovog Pravilnika sastoji se od:
- naziva predmeta nabave,
— procijenjene vrijednosti nabave,
— mjesta i roka ispunjenja,
— iznosa planiranih sredstava (s PDVom) i izvora planiranih sredstava,



- podataka o Povjerenstvu za nabavu, odnosno imena i prezimena radnika koji
¢e voditi nabavu,

— podataka o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude i

— ostalih podatke vezanih za specificnost predmeta nabave.
Odluka o pocetku postupka sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 3).

5/ Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od
20.000,00 kuna (bez PDV-a)

Clanak 11.

Postupak nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi na
temelju pisanog zahtjeva/zahtjevnice s ponudom (u slu€aju sumnje u kvalitetu iili
cijenu moze se traziti i viSe ponuda) Ekonomsko financijska ili Opéa, pravna i
kadrovska sluzbe, ovisno o tome izdaje li se narudzbenica ili se sklapa ugovor o
nabavi (nabava intelektualnih i osobnih usluga, projektiranje, kontinuirana nabava
roba i sli¢no)

Odluku o prihvaé¢anju ponude iz prethodnih stavaka ovog ¢lanka donosi
ravnatelj, na na¢in da na ponudu napi$e da je s istom suglasan i potpiSe je a ukoliko
je viSe ponuda na onu koja je najpovoljnija.

Redoslijed radnji za ovu vrstu nabave, kako osnovnih sredstava tako i sitnog
inventara i provodenje same nabave dodatno je propisan internim dopisom ravnatelja
Bolnice (nastavno na dopis broj: 01-86/2014, od 04. veljate 2014. godina), koji se
prilaze uz ovaj Pravilnik i njegov je sastavni dio.

Clanak 12.

Narudzbenica za jednostavnu nabavu po ovom Pravilniku, obvezno sadrzi
podatke o Bolnici, kao narucitelju (to¢an naziv, adresa, OIB), podatke o isporucitelju
(to¢an naziv, adresa, OIB), redni broj, datum ispostavljanja narudzbenice, naziv
robe/usluga/radova sa specifikacijom jedinica mjere, koliCinu, jedininu cijenu,
ukupnu cijenu, potpis ravnatelja i pecat Bolnice.

Arhiviranje i ¢uvanje narudZbenica sa svom popratnom dokumentacijom te
evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog Clanka vodi Ekonomsko-financijska
sluzba, Samostalni referent —nabavljac i skladistar, na nacin da se u evidenciju unosi
broj i datum narudzbenice (uz napomenu sklopljenog ugovora), datum i nacin
otpreme (faks, mail, posta, osobno preuzimanje i sl.), dobavlja¢ kojem je upucena,
predmet nabave, odjel/sluzba za koji se naru&uje i ukupan iznos iz narudzbenice.

Pisani ugovor iz ¢lanka 11. stavak 1. potpisuje ravnatelj a obvezno sadrzi
podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjesto i datum sklapanja
ugovora, predmetu ugovora i svim ostalim bitnim sastojcima ugovora, sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

6/ Provedba postupka bagatelne nabave procijenjene vrijednosti bez PDV

jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna do procijenjene vrijednosti manje od
70.000,00 kuna

Clanak 13.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
20.000,00 kuna a manje od 70.000,00 kuna, Bolnica/ovlasteni radnik provodi
pozivom za dostavu ponuda od tri gospodarska subjekta, po vlastitom izboru.



Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv
za dostavu ponuda moze se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu i to:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi kod zastite iskljucivih prava, u
sluCajevima koriStenja informatic¢ko-programerskih usluga (dorade i dogradnje
softvera i hardvera), koristenje odvjetnickih, javnobiljeznickih, zdravstvenih,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vjestaka i drugih
kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje trazenih poslova,

- kada je to potrebno za dovrSenje zapocetih a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina, kod radova i usluga,

- u slu€aju nabave koja zahtijeva iznimnu Zurnost za normalan rad i
funkcioniranje Bolnice i

- u ostalim slu€ajevima prema odluci ravnatelja Bolnice.

Ovaj postupak provodi ovlasteni radnik bolnice koji vodi javnu nabavu.

Poziv za dostavom ponuda sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 4).

Clanak 14.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se elektroniCki na nacin koji omoguéuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (e-mail potvrda).

Ukoliko gospodarski subjekt kojem se upucéuje poziv ne raspolaze s
elektronic(kom postom, poziv mu se moze dostaviti na drugi dokaziv nacin
(postom/dostavnica, faksom/potvrda i sliéno).

Rok za dostavu ponuda moze biti oS do 8)dana od dana zaprimanja poziva
za dostavu ponuda.

Duzinu roka iz prethodnog stavka odreduje Bolnica u Pozivu za dostavu
ponuda u svakom konkretnom sluéaju pojedinaéno, sukladno sloZenosti predmeta
nabave i svojim potrebama.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda, koja udovoljava svim
trazenim uvjetima.

Ovlasteni radnik sastavlja kratki zapisnik o pristiglim ponudama, udovoljavanju
trazenim uvjetima i predlaze ravnatelju donosenje odluke o prihva¢anju najpovoljnije
ponude.

Rok za odabir najpovoljnije ponude odnosno ponistenje postupka javne
nabave iznosi najvise 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda a pisanu
odluku o odabiru ponude Bolnica dostavlja elektronickom postom na e- mail adresu
svih ponuditelja koji su dostavili ponudu na e-mail adresu s koje je ponuda
dostavljena.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, pristupa se izradi i potpisivanju ugovora o
javnoj nabavi ifili izdavanju narudZbenice s odabranim gospodarskim subjektom.
Narudzbenicu uskladenu s élankom 12. ovog Pravilnika i ugovor potpisuje ravnatel].

7/ Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti bez PDV
jednake ili veée od 70.000,00 kuna do procijenjene vrijednosti od 200.000.,00
kuna za robe i usluge te 500.000,00 kuna za radove

Clanak 15.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 do 200.000,00 kuna za robe i usluge te 500.000,00 kuna za radove,
Bolnica provodi objavom na internetskoj stranici Bolnice, www ortopedija-biograd.hr,
gdje mora biti dostupan 10 dana od dana objave.



Pripremu i provedbu kompletnog postupka nabave iz ovog &lanka obavlja
Povjerenstvo iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv
za dostavu ponuda moZe se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu bez objave
na internetskim stranicama bolnice, u slu¢ajevima:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi kod zastite iskljugivih prava, u
sluCajevima koriStenja informati¢ko-programerskih usluga (dorade i dogradnje
softvera i hardvera), koriStenje odvjetnickih, javnobiliezniékih,  zdravstvenih,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vjestaka i drugih
kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje trazenih poslova,

- kada je to potrebno za dovrSenje zapocdetih a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina, kod radova i usluga,

- u sluCaju nabave koja zahtijeva iznimnu Zurnost za normalan rad i
funkcioniranje Bolnice i u slu€aju hitne nabave medicinske opreme od poznatog
gospodarskog subjekta s kojim Bolnica ima dobro poslovnu suradnju.

Poziv na dostavu ponuda (Obrazac 4a), objavljuje se na internetskoj stranici
Bolnice. Uz Poziv za dostavu ponude gospodarskim subjektima se za vece
procijenjene vrijednosti dostavlja i dokumentacija koja sadrzi upute za dostavu
ponude, Troskovnik (Obrazac 5), Ponudbeni list (Obrazac 6) i ostalo ovisno o
predmetu nabave.

Rok za dostavu ponuda iznosi 10 dana od dana objave poziva na dostavu
ponuda na internetskoj stranici.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narucitelja.

Povjerenstvo za nabavu nakon zavrSetka postupka daje prijedlog za odabir
ravnatelju Bolnice.

Rok za odabir najpovoljnije ponude iznosi najvise 30 dana od dana isteka roka
za dostavu ponuda a pisanu odluku o odabiru ponude Bolnica je obvezna bez
odgode objaviti na svojoj internetskoj stranici.

Poziv na dostavu ponuda, Tro$kovnik i Ponudbeni list sastavni su dijelovi ovog
Pravilnika.

8/ Razlozi isklju¢enja, uvjeti sposobnosti i jamstva

Clanak 16.

Za nabave jednostavne vrijednosti Bolnica moZe u pozivu za dostavu ponuda
odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz odgovarajucu primjenu
odredaba iz Clanaka 251. do 259. Zakona u kojem sluéaju se svi dokumenti mogu
dostaviti i u neovjerenoj preslici, kojom se smatra i neovjereni ispis elektronicke
isprave. U slu€aju postojanja sumnje u istinitost podataka u dostavljenim
dokumentima, Bolnica moze radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraziti
da u roku od 5 dana dostavi izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata iili obratiti
se izdavatelju dokumenta i/ili nadleznim tijelima.

Clanak 17.
_ Za jednostavne nabave Bolnica moze od gospodarskih subjekata traZiti
Jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti, uz odgovarajucu primjenu odredaba Zakona.



9/ lzrada i dostava ponuda

Clanak 18.
Ponuda se izraduje na naéin kako je to navedeno u pozivu za dostavu
ponuda.
Dostava ponuda za sve postupke jednostavne nabave iz ovog Pravilnika u
pravilu se vri putem elektronicke poste, osim u sluéaju navedenom u é&lanku 7.
stavak 2. ovog Pravilnika.

10/ Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 19.

Postupak otvaranja dostavljenih ponuda kod svih postupaka jednostavne
nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna obavlja Povjerenstvo.

Otvaranje ponuda iz prethodnog stavka u pravilu nije javno, osim u sluéaju kad
to odredi Bolnica prije slanja poziva za dostavu ponuda a sukladno specifi¢nosti
predmeta nabave.

Povjerenstvo otvara ponude u roku od 15 dana od isteka roka za dostavu
ponuda te i pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponuda. O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavija se
zapisnik.

Ponude se ocjenjuju kao prihvatljive i neprihvatljive.

11/ Kiriterij za odabir ponude

Clanak 20.
Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriterij za ekonomski najpovoljniju ponudu u postupcima jednostavne nabave
moZze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda ovisno o predmetu
nabave.

12/ Donosenje odluke o odabiru ponude i odluke o ponistenju postupka

Clanak 21.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece 70.000,00 kuna Bolnica
na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi: podatke o narucitelju,
predmet nabave ili grupa nabave za koje se donosi odluka, naziv ponuditelja ¢ija je
ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, moze sadrzavati razloge odabira i
razloge odbijanja drugih ponuda, datum donos$enja i potpis ravnatelja.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Bolnica je obvezna bez odgode objaviti
na svojoj internetskoj stranici, kao bi bila dostupna svim ponuditeljima.

Rok za dono$enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi najduze 60
dana od isteka roka za dostavu ponuda. Naruditelj objavom Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude odnosno njenom objavom na internetskoj stranici stjeCe uvjete
za sklapanje ugovora o nabauvi. o

Obrazac Odluke o odabiru najpovoljnije ponude sastavni je dio ovog Pravilnika

(Obrazac 7).



Clanak 22.

Bolnica ce ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e
70.000,00 kuna iz razloga propisanih &lankom 303. Zakona.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka, naruditelj bez odgode donosi
Odluku o ponistenju postupka nabave jednostavne vrijednosti u kojoj navodi: podatke
o naruCitelju, predmet nabave ili grupa nabave, obrazloZenje razloga ponistenja,
datum dono$enja Odluke i potpis ravnatelja.

Rok za dono$enje Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi
najduze 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Odluku o ponistenju Bolnica je obvezna objaviti na svojoj internetskoj stranici.

Obrazac Odluke o ponistenju sastavni je dio ove Odluke (Obrazac 8).

13/ Evidencija postupaka javne nabave i sklopljenih ugovora o nabavi

Clanak 23.

Evidenciju postupaka nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 20.000,00 kuna iz ¢lanka 11., vodi Ekonomsko -financijska sluzba Bolnice
sukladno €lanku 12. ovog Pravilnika.

Evidenciju postupaka nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 20.000,00 kuna a manje od 70.000,00 kuna iz &lanka 13. i 14.,
kao i evidenciju nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 70.000,00 kuna do 200.000,00 kuna za robe i usluge odnosno do 500.000,00
kuna za radove iz €lanka 15. ovog Pravilnika, vodi Op¢a, pravna i kadrovska sluzba
Bolnice.

Evidencije iz ovog ¢lanka vode se odvojeno po procijenjenoj vrijednosti
nabave.

Clanak 24.

Evidencija postupaka javne nabave iz &lanka 23. ovog Pravilnika, uklju€ujudi i
evidenciju postupaka javne nabave za koju postoji obveza primjene Zakona, vodi se i
oznacava na slijedeci naéin:

- Vlevidencijski broj nabave - za nabavu velike vrijednosti Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veca od vrijednosti evropskih pragova, za
koju postoji obveza primjene Zakona,

- Mlevidencijski broj nabave — za nabavu male vrijednosti &ija je procijenjena
vrijednost manja od vrijednosti evropskih pragova, za koju postoji obveza
primjene Zakona,

- Bll/evidencijski broj nabave - za evidenciju nabave radova, roba | usluga
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 do 200.000,00 kuna
za robe i usluge odnosno do 500.000,00 kuna za radove iz &lanka 15. ovog
Pravilnika,

- Blllfevidencijski broj nabave - za nabavu radova, roba | usluga
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna a manje od
70.000,00 kuna iz ¢lanka 13. i 14. ovog Pravilnika i

- Bllll/evidencijski broj nabave - za nabavu radova, roba i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna iz &lanka 11. ovog
Pravilnika.
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14/ Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 25.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Odluka o provedbi
postupaka javne nabave za koje ne postoji obveza primjene Zakona o javnoj nabavi
(nabava ,bagatelne vrijednosti“), broj: 001-184/1/6/2014 od 23. sije¢nja 2014. godine.

Clanak 26.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donos$enja, a objavit ée
se na oglasnoj plo¢i Bolnice.

Broj: 001- 1415/4/2017
U Biogradu na Moru, 29.svibnja 2017. g.
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Obrazac 1/a /popunjavanju &lanovi struénog povjerenstva/

I/ 1ZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA U SMISLU CLANKA 76. i 77. ZAKONA O
JAVNOJ NABAVI (,Narodne novine“, broj 120/16/ u daljnjem tekstu: Zakon), za &anove struénog
povjerenstva za javnu nabavu iz ¢lanka 76. stavak 2. to¢ka 2. Zakona

1ZJAVA
O SPRIECAVANJU SUKOBA INTERESA

kojom ja, (ime i prezime)
kao predstavnik narutitelja Specijalne bolnice za ortopediju Biograd na Moru, odnosno ¢lan stru¢nog
povjerenstva za javnu nabavu iz ¢lanka 76. stavak 2. to¢ka 2. Zakona, izjavljujem da kao privatna osoba:

I/ istovremeno obavljam upravljacke poslove u gospodarskom subjektu: DA NE
(zaokruziti). Ukoliko da, navodim u kojem/kajima :

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

11/ sam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju
odnosno u kapitalu gospodarskog subjekta s vie od 0,5%:

DA NE
(zaokruZiti). Ukoliko da, navodim u kojem/kojima:

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

I/ sam prenio udjele u vlasnidtvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno posebnim
propisima o spretavanju sukoba interesa DA NE
(zaokruZiti). Ukoliko da, navodim na koga:

(ime i prezime druge osobe, adresa, OIB)

(naziv posebnog tijela (povjerenika), adresa, OIB)

stoga

- ne postoje gospodarski subjekti s kojima Specijalna bolnica za ortopediju Biograd

na Moru ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja i
podugovaratelja ili

- postoje gospodarski subjekti, naprijed navedeni s kojima Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na
Moru ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja i
podugovaratelja.

Upoznat/a sam sa zakonskom obvezom pravovremenog aZuriranja ove izjave, odnosno s obvezom da bez odgadanja
obavijestim Bolnicu o nastalim promjenama. Navedeno radi izrade popisa gospodarskih subjekata s kojima Bolnica kao
narucitelj ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, clana zajednice ponuditelja i
podugovaratelja, odnosno obveze navodenja da takvi subjekti ne postoje.

U Biogradu na Moru, 2017. godine

(ime i prezime i viastoruéni potpis)
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Obrazac 1/b /popunjavanju osobe koje su uklju¢ene u provedbu postupka/

11/ 1ZJAVA O POSTOJANJU / NE POSTOJANJU SUKOBA INTERESA U SMISLU CLANKA 76. i 77. ZAKONA O
JAVNOJ NABAVI (,Narodne novine“, broj 120/16/ u daljnjem tekstu: Zakon), za druge osobe koje su ukljucene
u provedbu ili koje mogu utjecati na odlucivanje u postupku javne nabave iz ¢lanka 76. stavka 2. tocka 3.
Zakona

IZJAVA
O SPRIECAVANJU SUKOBA INTERESA

kojom ja, (ime i prezime)

kao predstavnik narucitelja Specijalne bolnice za ortopediju Biograd na Moru, odnosno

osoba koja je uklju¢ena u provedbu ili koja moZe utjecati na odluivanje u postupku javne nabave iz &lanka 76.
stavak 2. tocka 3. Zakona, izjavljujem da kao privatna osoba:

I/ istovremeno obavljam upravljatke poslove u gospodarskom subjektu: DA NE
(zaokruziti). Ukoliko da, navodim u kojem/kojima :

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, QIB)

I/ sam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju
odnosno u kapitalu gospodarskog subjekta s vide od 0,5%: DA NE
(zaokruziti). Ukoliko da, navodim u kojem/kojima:

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

(naziv gospodarskog subjekta, adresa, OIB)

li/ sam prenio udjele u vlasnistvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno posebnim
propisima o sprecavanju sukoba interesa DA NE
(zaokruziti). Ukoliko da, navodim na koga:

(ime i prezime druge osobe, adresa, OIB)

(naziv posebnog tijela (povjerenika), adresa, OIB),

stoga

- ne postoje gospodarski subjekti s kojima Specijalna bolnica za ortopediju Biograd

na Moru ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja i
podugovaratelja ili

- postoje gospodarski subjekti, naprijed navedeni s kojima Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na
Moru ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja i
podugovaratelja.

Upoznat/a sam sa zakonskom obvezom pravovremenog aZuriranja ove izjave, odnosno s obvezom da bez odgadanja
obavijestim Bolnicu o nastalim promjenama. Navedeno radi izrade popisa gospodarskih subjekata s kojima Bolnica kao
naruciteli ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, clana zajednice ponuditelja i
podugovaratelja, odnosno obveze navodenja da takvi subjekti ne postoje.

U Biogradu na Moru, 2017. godine

{ime i prezime i viastorucni potpis)
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Obrazac 2 /popunjava odjel/sluzba koji/a iskazuju potrebu za nabavom/

Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru
Broj zahtjevnice (iz bloka zahtjevnica): /2017.
Biograd na Moru, 2017. godini

- Ravnatelju bolnice -

Na temelju Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave kao
odgovorna osoba odjela/sluzbe dana 2017. godine dajem

I/ ZAHTJEV

za jednostavnu nabavu roba // usluga // radova
/zaokruZiti $to se trazi/

1/ Ustrojstvena jedinica, odjel/sluzba:

2/ Radnik:

3/ Podaci o nabavi:

1 2 3 4 5* 6 (4x5)*
Redni Naziv predmeta nabave Jedi. Koli¢i | Jedini¢na | Procije.vrij.
br:)J' mjere | -na | cijena nabave

2,

3.

4.

5.

6.

Sveukupno

* Popunjava se ukoliko se raspolaze s podacima

4/ Osoba odgovorna za prihvat nabave:

9/ Tehnicki opis predmeta nabave:
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6/ Popis gospodarskih subjekata koje se predlaze za dostavu ponude:

Re1<_1ni Naziv i sjediste goszpodarskog subjekta Kontakt osgba i telefon
"

2,

3.

4.
7] TraZena nabava je planirana za tekuéu godinu: DA NE

Ukoliko nije planirana, detaljno obrazloZiti potrebu nabave:

Odgovorni radnik odjela/sluzbe Voditelj/rukovoditelj odjela/sluzbe

Il/ Ipopunjava voditelj raéunovodstva/

1/ lzvori financiranja i iznosi:

vlastiti prihodi

decentralizirana sredstva Zupanije

drugi prihodi (navesti koji)

S Rt B I e

2/ Obrazlozenje:

3/ Pozicija Financijskog plana: konto:

Broj stavke iz Plana nabave:

Procijenjena vrijednost nabave iz Plana nabave:

Evidencijski broj iz plana nabave:

4/ Nabava je prema Planu nabave dopustena ili nije dopustena (zaokruziti to¢no)

Dana, 2017. g.

Voditelj raCunovodstva
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I/ Ravnatelj je dao suglasnost ili uskratio dati suglasnost (zaokruziti to€no) na ovaj
zahtjev dana 2017. godine i isti se (ukoliko je dana suglasnost) prosljeduje
ovlastenom radniku ili Struénom povjerenstvu s odlukom o pocetku nabave radi daljnje

provedbe postupka.

Ravnatelj
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Obrazac 3 /donosi ravnatelj/

Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru
Broj: 01- 2017.

Biograd na Moru, 2017. godine

Naruditelj, Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru, Zadarska 62,
OIB: 10704055828, na temelju Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave i
¢lanka 23. Statuta Specijalne bolnice za ortopediju ravnatelj bolnice dana
2017. godine donosi

ODLUKU O POCETKU POSTUPKA
jednostavne nabave i imenovanju struénog povjerenstva za nabavu

Il Naziv predmeta nabave:

I/ Odjel/sluzba za koji/u se nabavlja:
Il Procijenjena vrijednost nabave:
IVI Mijesto i rok ispunjenja nabave:

VI lznos planiranih sredstava (s PDV-om) i izvori planiranih sredstava:

VI/ U Struéno povjerenstvo za nabavu imenuju se radnici:

g (vazeci certifikat iz javne nabave, da/ne)
2. (da/ne)
3. (da/ne)

VII/  Clanovi Struénog povjerenstva za izradu tehnicke specifikacije:
1.
2,

Struéno povjerenstvo za nabavu iz toke VI priprema i provodi postupak nabave
(priprema dokumentaciju, objavljuje poziv, otvara, pregledava i ocjenjuje ponude te
predlaze ravnatelju odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka, dok Clanovi iz
toéke VIl izraduju tehni¢ku specifikaciju.

VIII/  Podatci o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu
ponude (ukoliko su poznati):

IXI Ova odluka stupa na snagu danom donosenja.

Ravnatel]
Andrija Marceli¢, dipl. oec.
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Obrazac 4 /popunjava i objavijuje Struéno povjerenstvo za nabavu od 20.000,00 do 70.000,00
kuna/

Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru
Broj: 001- 2017.
Biograd na Moru, 2017. godine

Gospodarski subjekt, naziv, adresa, OIB

POZIV NA DOSTAVU PONUDE
za jednostavnu nabavu robalusluga/radova za predmet nabave

(upisati naziv predmeta nabave)

1/ Narugitelj, Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru, Zadarska 62,
OIB: 10704055828, upuéuje Poziv na dostavu ponuda.
2/ Ovaj postupak provodi se sukladno internom aktu Specijalne bolnice za
ortopediju, Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave, broj: 001-
od . svibnja 2017. godine, koji je objavljena na internetskoj stranici

Bolnice.
3/ Molimo dostavu vase ponude za slijedeci predmet nabave (roba, usluga,
radovi):

s tehnickim opisom

4/ Ponuda se dostavlja najkasnije u roku od dana od dana
primitka ovog poziva za dostavu ponude.
5/ Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda (nepotrebno precrtano). " e sasaf
6/ Ponuda se dostavlja elektroniékom postom na e-mail adresu sa koje je
odaslan poziv za dostavu ponude a oni ponuditelji koji ne raspolaZzu elektronickom
postom uvezano u zatvorenoj omotnici, na adresu: Specijalna bolnica za ortopediju
Biograd na Moru, Zadarska 62, 23 210 Biograd na Moru, s naznakom:
- naziva i adrese naruditelja,
- nazivai adrese ponuditelja,
- naziva predmeta nabave na koji se ponuda odnosi,
- naznakom ,ponuda/ne otvaraj .
71 Pristigle ponude otvara ovlagteni radnik za nabavu (nema javnog otvaranja
ponuda) a odluku o izboru najpovoljnije ponude, odnosno ponistenju postupka donosi
ravnatelj na prijedlog ovlastenog radnika.

8/ Odluka ée biti dostavljena elektronickim putem na e-mail adrese svim
ponuditeljima.

Ravnatelj
Andrija Marceli¢, dipl. oec.
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Obrazac 4a / popunjava i objavljuje Stru¢no povjerenstvo za nabavu od 70.000,00 do
200.000,00 kuna za robe i usluge odnosno do 500.000,00 kuna za radove/

Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru
Broj: 001- 2017.
Biograd na Moru, 2017. godine

Gospodarski subjekt, naziv, adresa, OIB

POZIV NA DOSTAVU PONUDE
za jednostavnu nabavu robal/uslugal/radova za predmet nabave

(upisati naziv predmeta nabave)

1/ Narucitelj, Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru, Zadarska 62,
OIB: 10704055828, upucuje Poziv na dostavu ponuda.
2/ Ovaj postupak provodi se sukladno internom aktu Specijalne bolnice za
ortopediju, Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave, broj: 001-
od . svibnja 2017. godine, koji je objavljena na internetskoj stranici

Bolnice.

3/ U privitku ovog poziva dostavljamo vam dokumentaciju za dostavu ponude.

4/ Ponudu molimo dostaviti najkasnije u roku od dana od dana
primitka odnosno objave ovog poziva za dostavu ponude, do 12,00 sati.

5/ Ponuda se dostavlja elektroni¢kom postom na adresu: www ortopedija-
biograd. hr a oni ponuditelji koji ne raspolazu elektronitkom postom uvezano u
zatvorenoj omotnici, na adresu: Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru,
Zadarska 62, 23 210 Biograd na Moru, s naznakom:

- naziva i adrese narucitelja,
- naziva i adrese ponuditelja,
- naziva predmeta nabave na koji se ponuda odnosi,
- naznakom ,ponuda/ne otvaraj “.
6/ Ponude otvara Povjerenstvo za nabavu.

Ravnatelj
Andrija Marceli¢, dipl. oec.
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Obrazac 5 /prilaze se skupa s troSkovnikom uz obrazac 4a/

TROSKOVNIK/SPECIFIKACIJA

Predmet nabave:

Ponuditelj nudi cijene predmeta nabave putem Tro$kovnika, te je obavezan nuditi,
odnosno ispuniti sve stavke TroSkovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje
zadane stavke Troskovnika.

(ubaciti tablicu troskovnika sa opisom stavki - jedinicom mjere, kolig¢inom, jediniénom
cijenom, ukupnom cijenom stavki bez PDV-a, iznos PDV-a, ukupnom cijenom s PDV-
om)

Napomena: TroSkovnik moze biti i prilog ovom obrascu.

ime i prezime ovlastene osobe
ponuditelja, potpis i ovjera
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Obrazac 6
PONUDBENI LIST

I/' NARUCITELJ: SPECIJALNA BOLNICA ZA ORTOPEDIJU BIOGRAD NA MORU
Adresa: Biograd na Moru, zadarska 62
OIB: 10704055828

Il PREDMET NABAVE:

iy PODACI O PONUDITELJU:

Naziv i sjediste ponuditelja

olB * Broj ziro raéuna/IBAN Banka

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti) DA NE Izaokruziti/

Zajednica ponuditelja DA NE /zaokruziti/ i
Sudjelovanje podizvoditelja DA NE lzaokruziti/

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broja telefona Broj faksa

IVi PONUDA SE ODNOSI NA CJELOKUPAN PREDMETA NABAVE/ILI GRUPU

/navesti grupu za koje se ponuda podnosi, ukoliko je predvidena/
V/ CIJENA PONUDE JE IZRAZENA U KUNAMA | IZNOSI:
(u ponudenu cijenu bez poreza na dodanu vrijednost ukljuéen je prijevoz do sjedista narucitelja i
svi troskovi i popusti)

CIJENA ponude BEZ PDV-a (brojkama) kuna, PDV (brojkama) kuna
UKUPNA CIJENA S PDV-om** (brojkama) kuna VI KAO
DOKAZ SVOJE SPOSOBNOSTI PRILAZEMO DOKUMENTACIJU KAKO JE TRAZENO T

VII/ MJESTO ISPORUKE ROBE, RADOVA, USLUGA: Specijalna bolnica za ortopediju Biograd
na Moru, Zadarska 62, 23210 Biograd na Moru

VIIl/ ROK VALJANOSTI PONUDE: dana /upisati broj dana/

IXI PLACANJE SE OBAVLJA SUKLADNO PRIJEDLOGU UGOVORA

X/ POCETAK | ZAVRSETAK IZVRSENJA USLUGA

Xl/ UZ PONUDU DOSTAVLJAMO (navesti sve to je trazeno u dokumentaciji za dostavu ponude):

*1li nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedita gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo. i

** Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanp_vruednost, u-
ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijed_nost, upisuje se isti |znps_kao §to je
upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa
poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Broj ponude:
Datum,

/potpis odgovorne osobe ponuditelja i ovjeral
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Obrazac 7 /Na prijedlog Stru¢nog povjerenstva donosi ravnatelj/

Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru
Broj: 01- 2017.
Biograd na Moru, 2017. godine

Narucitelj, Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru, Zadarska 62,
OIB: 10704055828, na temelju Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave i
Clanka 23. Statuta Specijalne bolnice za ortopediju ravnatelj bolnice dana
2017. godine donosi

ODLUKA O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE

Narucitelj: Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru,
Zadarska 40 OIB: 10704055828.

Predmet jednostavne nabave za kojeg se donosi odluka o odabiru je:

Naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi:

Cijena ponude bez PDV-a iznosi: ;

Iznos PDV-a:

Cijena ponuda sa PDV-om:

Razlozi odbijanja ponuda:

Razlog odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude:

Odluka se sa preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
dostavlja/objavljuje na internetskoj stranici narucitelja.

Ravnatel]
Andrija Marceli¢, dipl. oec.
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Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru
Broj: 01- 2017.
Biograd na Moru, 2017. godine

Naruditelj, Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru, Zadarska 62,
OIB: 10704055828, na temelju Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave i
Clanka 23. Statuta Specijalne bolnice za ortopediju ravnatelj bolnice dana
2017. godine donosi

ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE

Narucitelj: Specijalna bolnica za ortopediju Biograd na Moru,
Zadarska 40 OIB: 10704055828,

Predmet jednostavne nabave za kojeg se donosi odluka o ponistenju je

ObrazloZenje razloga ponistenja:

Ravnatelj
Andrija Marceli¢, dipl. oec.



