SPECIJALNA BOLNICA ZA ORTOPEDIJU
BIOGRAD NA MORU

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Biograd na Moru, lipanj 2023. godine



Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* 120/ 16, 114/22) i
Clanka 18. Statuta Specijalne bolnice za ortopediju Biograd na Moru, Upravno vijeée
Specijalne bolnice za ortopediju Biograd na Moru, na sjednici odrzanoj dana 29. lipnja 2023.
godine donijelo je

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrduju se pravila, uvjeti i postupak nabave &ija je procijenjena vrijednost ispod vrijednosti
pragova za koje se primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Tako se ovim pravilnikom ureduju postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost (bez PDV-
a) za robe i usluge do 26.540,00 eura, odnosno za radove do 66.360,00 eura (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) u Specijalnoj bolnici za ortopediju Biograd na Moru (u daljnjem
tekstu: Bolnica).

Bolnica je javni naruditelj u smislu ¢lanka 6. stavak 1. to¢ka 3. Zakona o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: Zakon).

Pravilnik se donosi u svrhu postivanja osnovnih nacela Javne nabave te zakonitog,
namjenskog i ekonomi¢nog trosenja proradunskih sredstava za koje sukladno ¢lanku 15.
Zakona, ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (Zakon o lijekovima, Zakon o
medicinskim proizvodima, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju,
Zakon o gradnji i dr.).

Bolnica kao javni narucitelj prilikom provodenja i ugovaranja nabava, u odnosu na sve
gospodarske subjekte je obvezna postovati nacelo slobode kretanja robe, slobode poslovnog
nastana i slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacela trzisnog
natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajmanog priznavanja, razmjernosti i
nacelo transparentnosti.



II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

O sukobu interesa na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe Zakona. Izjava o
(ne)postojanju sukoba interesa obvezni su potpisati odgovorna osoba Narucitelja, ¢lanovi
Upravnog vijeca, te stalne osobe Stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu, dok se za
druge osobe prikupljaju za pojedini postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
iznad 26.540,00 eura u kojem one sudjeluju kao ¢lanovi Struénog povjerenstva za javnu
nabavu.

U slucaju nastupa odredenih promjena, navedene izjave azurirati ¢e se bez odgadanja.

III. PREDMET POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na¢in koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

U opisu predmeta nabave navode se svi podaci koji su znalajni za izvrSenje
narudzbenice/ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja,
posebni uvjeti u pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave i sli¢no).

Predmet nabave odreduje se na nadin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izrazena bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-
a). Procijenja vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka jednostavne
nabave, ukoliko je primjenjivo.

IzraGunavanje procijenjene vrijednosti temelji se na ukupnoj vrijednosti nabave, koja
ukljucuje sve opcije i mogucéa obnavljanja ugovora ili visekratno izdavanja narudZbenica.

Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja.

Za predmete nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost veca od 2.650,00 eura, a manja od
26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova,
Narug¢itelj u Plan nabave unosi podatke o predmetu nabave, kao i o procjenjenoj vrijednosti
nabave, sukladno odredbama Zakona.

Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu nabave Bolnice za tekucu godinu a odobren je
od ravnatelja bolnice kao nuZan i hitan, izvr3it ¢e se izmjena/dopna Plana nabave.



IV. VRIJEDNOSONI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Nabava iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabavu prema vrijedonosnim pragovima na
sljedeci nacin:
1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura;
2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, a
manje od 26.540,00 za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za
nabavu radova.

V. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00
EURA

Clanak 7.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura provodi se upuéivanjem Upita
za dostavu ponuda jednom ili vise gospodarskih subjekata pri ¢emu rok i upit za dostavu
ponuda mora biti primjeren prirodi predmeta nabave. Upit za dostavu ponuda upucuje se
putm e-maila, faxa ili poSte. Narucitelj ovu vrstu nabave ne iskazuje u Planu nabave.

Po isteku roka za dostavu ponuda izdaje se narudzbenica ili sklapa ugovor za $to je dovoljna
jedna valjana ponuda.

VI. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 2.650,00 EURA, A MANJE OD 26.540,00 EURA ZA NABAVU ROBA 1
USLUGA, ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EURA ZA NABAVU RADOVA.

Clanak 8.

»Jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, a manje od
26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu
radova, pokrece odgovorna osoba Narucitelja potpisivanjem Odluke o po&etku postupka
Jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Odluka).

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave obavezno mora sadrzavati:

a) podatke o Narucitelju,

b) datum donosenja Odluke i urudzbeni broj,

¢) zakonska osnova za donosenje Odluke,

d) naziv predmeta nabave,

e) procijenjena vrijednost predmeta nabave,

f) izvor planiranih sredstava,

g) mjesto izvrSenja predmeta nabave,

h) podatke o Povjerenstvu za nabavu, odnosno imena i prezimena radnika koji ée
voditi nabavu,



1) navod o tome da li se Poziv na dostavu ponuda $alje:

- svim zainteresiranim gospodarskim subjektima, ili

- na viSe gospodarskih subjekata (minimalno tri gospodarska subjekta, a ovisno
prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, a uvazavajuci nacelo
uc¢inkovitosti ekonomic¢nosti broj gospodarskih subjekata moze biti manji od
tri). Obavezno navesti podatke o gospodarskim subjektima (naziv, adresa
sjedista, e-mail adresa, OIB), ili

- jednom gospodarskom subjektu uz obrazloZenje.

j) nacin slanja Poziva na dostavu ponuda koji moze biti:

- putem e-maila ili poste (u slucaju slanja Poziva prema jednom ili vise
gospodarskih subjekata), i/ili

- objava na internetski stranicama Narucitelja (u slucaju slanja Poziva svim
zainteresiranim gospodarskim subjektima),

- objava u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave (u slu¢aju slanja Poziva svim
zainteresiranim gospodarskim subjektima)

k) u slucaju slanja Poziva prema jednom gospodarskom subjektu — obavezno
navesti obrazlozenje.
- Poziv na dostavu ponuda moze se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu i
to:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi kod zastite iskljucivih
prava, u slu¢ajevima koriStenja informati¢ko-programerskih usluga (dorade i
dogradnje softvera i hardvera), koriStenje odvjetnickih, javnobiljeznickih,
zdravstvenih, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
usluga vjestaka i drugih kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje
za obavljanje trazenih poslova,

- kada je potrebno za dovrSenje zapocetih a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina, kod radova i usluga,

- u slutaju nabave koja zahtjeva iznimnu Zurnost za normalan rad 1
funkcioniranje bolnice i

- uostalim slu¢ajevima prema odluci ravnatelja Bolnice.

VII. SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 9.

Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrZi naziv Narucitelja, naziv i adresu potencijalnog
ponuditelja (samo u slu¢aju slanja Poziva prema jednom ili viSe gospodarskih subjekata) ili
naznaku ,,svim zainteresiranim ponuditeljima®, opis predmeta nabave, rok za dostavljanje
ponude (datum i vrijeme), na¢in dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se moZe preuzeti
dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju.

Poziv na dostavu ponuda moZe sadrzavati i pripadajucu dokumentaciju za nadmetanje,
troskovnik te ponudbeni list (Obrazac 1) ukoliko je primjenjivo.



Poziv na dostavu ponude upucuje se eleketroni¢ki na nadin koji omoguéuje dokazivanje da
Je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (e-mail potvrda), objavom na internetskoj
stranici bolnice ili na drugi dokaziv nacin (postom/dostavnica, faksom/potvrda i sli¢no).

Clanak 10.

Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda te pripadajucoj dokumentacji za nadmetanje, ukoliko
je primjenjivo, moze odrediti osnove za iskljucenje, kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskih subjekata, te traziti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i
procijenjenoj vrijednosti, a primjenjujuéi na odgovarajuéi na¢in vazeée odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

VIII. NACIN I ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 11.

Nacin dostave ponude odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda odnosno u pripadajuéoj
dokumentaciji za nadmetanje.

Rok za dostavu ponuda odreduje Narugitelj u Pozivu na dostavu ponuda u svakom
konkretnom slucaju, sukladno sloZenosti predmeta nabave i svojim potrebama.

Ponude u papirnatom pismenom obliku dostavljaju se neposredno na urudZbeni zapisnik ili
putem poste preporuenom postanskom posiljkom na adresu sjediSta Narugitelja u
zatvorenoj omotnici.

Opis i izgled odnosno oblik ponude odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda odnosno u
pripadajucoj dokumentaciji za nadmetanje.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ée se neotvorena ponuditelju.

Sve dokumente koje Naruditelj zahtjeva u skladu s ovim Pravilnikom, ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave, a izabrani
ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to Narucitelj zatrazi.

IX.  OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 12.

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, najmanje 2 Clana Stru¢nog
povjerenstva za jednostavnu nabavu provode otvaranje ponuda prema redosljedu
zaprimanja ponuda.

Otvaranje ponuda iz prethodnog stavka u pravilu nije javno, osim u slu¢aju kad to odredi
Bolnica prije slanja poziva za dostavu ponuda a sukladno specifi¢nosti predmeta nabave.



Clanak 19.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave broj: 05-23/1/7/2021 od 28. listopada 2021. godine.

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja, a objavit ée se na
oglasnoj plo¢i Bolnice.

Broj:05-8/1/5/2023
U Biogradu na Moru, 29. lipnja 2023. godine




Obrazac 1
PONUDBENI LIST

I/’ NARUCITELJ: SPECIJALNA BOLNICA ZA ORTOPEDIJU BIOGRAD NA MORU
Adresa: Biograd na Moru, zadarska 62
OIB: 10704055828

II/' PREDMET NABAVE:

I/ PODACI O PONUDITELJU:

Naziv i sjediste ponuditelja

OIB * Broj ziro racuna/IBAN Banka

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti) DA NE /zaokruZiti/
Zajednica ponuditelja DA NE /zaokruziti/
Sudjelovanje podizvoditelja DA NE /zaokruzZiti/

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broja telefona Broj faksa

IV/ PONUDA SE ODNOSI NA CJELOKUPAN PREDMET NABAVE/ILI GRUPU

/navesti grupu za koje se ponuda podnosi, ukoliko Jje predvidena/
V/ CIJENA PONUDE JE IZRAZENA U EURIMA IZNOSI:
(u ponudenu cijenu bez poreza na dodanu vrijednost uklju¢en je prijevoz do sjedista narucitelja i
svi tro§kovi i popusti)
CIJENA ponude BEZ PDV-a (brojkama) eura, PDV (brojkama) __eura
UKUPNA CIJENA S PDV-om** (brojkama) eura.
VI/' KAO DOKAZ SVOJE SPOSOBNOSTI PRILAZEMO DOKUMENTACIJU KAKO JE TRAZENO

VII/ MJESTO ISPORUKE ROBE, RADOVA, USLUGA: Specijalna bolnica za ortopediju Biograd
na Moru, Zadarska 62, 23210 Biograd na Moru

VIII/ ROK VALJANOSTI PONUDE: dana /upisati broj dana/

IX/ PLACANJE SE OBAVLJA SUKLADNO PRIJEDLOGU UGOVORA

X/ POCETAK I ZAVRSETAK IZVRSENJA USLUGA

XI/ UZ PONUDU DOSTAVLJAMO (navesti sve §to je traZeno u dokumentaciji za dostavu ponude):

* 1l nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedista gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.
*_* Ako po}nudltelj M€ u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom
listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao Sto je upisan na mjestu

predvi'denom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost
ostavlja se prazno.

Broj ponude:
Datum,

/potpis odgovorne osobe ponuditelja i ovjera/



